
Účetní 

Do našeho týmu hledáme zodpovědnou, pečlivou kolegyni/kolegu, který rád/a pracuje s čísly a má 
analytické myšlení. Nabízíme stabilní zaměstnání a přátelský kolektiv 

Co požadujeme: 
 

 SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru 
 znalost české účetní a daňové legislativy 
 praxe v oboru 
 uživatelská znalost programu HELIOS výhodou 
 dobré znalosti práce na PC, zejména excel 
 pozitivní vztah k práci a ochota učit se novým věcem 
 spolehlivost a svědomitost 
 flexibilita a loajalita 
 trestní bezúhonnost 

 
Co bude náplní vaší práce: 
 

 účtování běžných účetních operací finančního účetnictví včetně kontroly dokladů a 
řešení případných nesrovnalostí 

 účtování dodavatelských, odběratelských faktur 

 účtování pokladny  

 účtování bankovních výpisů 

 příprava pro zpracování přiznání k DPH + KH 

 kontrola vazeb v účetnictví, saldokonta pohledávek a závazků 

 příprava statistických výkazů 

 spolupráce s hlavní účetní  
 archivace, skenování dokumentů 
 tvorba a účtování nákladového účetnictví 
 emailová komunikace 

 
Co Vám nabízíme: 
 

 osobní rozvoj, časem  možnost rozšíření pozice od účetní k finančnímu manažerovi 
 práci v přátelském pracovním kolektivu úspěšné a stabilní společnosti 
 mobilní telefon, notebook 
 5 týdnů dovolené 
 3 sick days 
 možnost pořízení MultiSport karty 
 příspěvek zaměstnavatele na stravné 
 práci na plný úvazek 
 místo pracoviště Praha 4 


